
Pagamento diritti istruttori e dell'imposta di bollo 
 

La presentazione di SCIA o Istanza è assoggettata al pagamento di diritti istruttori ed al 
pagamento di eventuali marche da bollo da 16 €. 

La procedura informatica del sistema, nella parte finale di ogni modulo, chiede di effettuare 
il pagamento dei diritti istruttori il cui file di ricevuta deve essere allegato alla SCIA o 
Istanza.  

Qualora il pagamento dei diritti istruttori non sia dovuto dovrà essere compilato l’apposito 
spazio con la dovuta motivazione. 

Il pagamento dei diritti istruttori deve essere corrisposto nelle modalità indicate in ogni 
procedimento della pratica presentata. 

Sulle istanze che prevedono "l’emanazione di un provvedimento autorizzativo" deve 
essere apposta una marca da bollo da 16 €. Se si sta presentando un'istanza in forma 
telematica, sarà necessario allegare le dovute marche da bollo per la presentazione 
dell'istanza e successivo rilascio dell’autorizzazione. 

Per comunicare i dati della marca da bollo tramite il portale è necessario compilare 
l’apposito spazio telematico, previsto nei modelli informatici, all'interno del quale saranno 
richiesti i numeri dimenticativi (seriali) delle marche. 

Se si presenta un'istanza in forma diretta tramite PEC, sarà necessario acquistare una 
marca da bollo destinata esclusivamente alla presentazione dell'istanza e comunicare 
all'ente il relativo numero identificativo (seriale), autocertificando che questa non sarà 
utilizzata per qualsiasi altro adempimento. 

Per comunicare i dati della marca da bollo tramite PEC è necessario compilare l’apposito 
modulo, all'interno del quale saranno richiesti: 

 l'oggetto dell'istanza: breve descrizione dell'istanza oggetto del pagamento dell'imposta 
di bollo 

 il numero identificativo (seriale) della marca da bollo acquistata (evidenziato in rosso 
nel fac-simile sotto). 

 
Il mancato versamento degli oneri istruttori rende irricevibile la SCIA o 
istanza inoltrata. 

 


